
SERVIZIO DI REVISIONE E RIFACIMENTO DELLA NUMERAZIONE CIVICA ESTERNA E DELLA 
TOPONOMASTICA COMUNALE CON RILIEVO DIRETTO DEGLI ACCESSI - 
AGGIORNAMENTO ANAGRAFICO E CARTOGRAFICO E FORNITURA E POSA IN OPERA DEI 
NUOVI NUMERI CIVICI 
 
Il servizio prevede l’attività di rilevazione e inventariazione puntuale sul territorio e di 
tutte le informazioni relative all’individuazione delle singole unità immobiliari, in 
particolar modo la numerazione civica e la toponomastica Comunale che rimangono gli 
elementi univoci e inimitabili per l’individuazione dei cespiti. 
 
In sintesi è previsto: 
 
1) Incontro presso l’Ente per l’acquisizione e il recupero, in formato digitale, 
dell’anagrafe comunale, della cartografia e dello stradario esistente per la verifica degli 
assi viari oggetto di rilevazione e inquadramento generale delle attività;  
 
2) Campagna informativa - Personalizzazione e approvazione della modulistica e dei 
testi da utilizzare rispondenti alle esigenze dell’Amministrazione e adatti per qualunque 
canale informativo che il Comune intenda scegliere (manifesti, comunicati stampa, 
locandine, lettere informative, avvisi televisivi e radio, ecc..); 
 
3) Definizione degli assi di percorrenza e piano della toponomastica –censimento di 
tutta la rete stradale al fine di predisporre il nuovo piano della toponomastica cittadina 
con verifica dell’attuale stradario comunale e relativa ricognizione di eventuali tratti 
sprovvisti di denominazione propria. La ditta dovrà fornire all’Ente tutto il materiale 
cartografico necessario per una valutazione globale ed immediata dell’intervento 
propedeutico all’avvio della fase effettiva di rilevazione degli accessi sul territorio; 
 
4) Censimento di tutti gli accessi, sia primari che secondari, e rilevazione diretta in loco 
dei numeri civici esterni per verificare ed aggiornare i dati anagrafici collegati a ciascun 
numero/accesso (ubicazione, conduttore e proprietario, tipologia, destinazione d’uso e 
numero civico preesistente), compilazione scheda di rilievo con relativa assegnazione 
della nuova numerazione civica secondo le regole Istat e normativa vigente. Saranno 
rilevati tutti gli accessi a tutte le unità abitative, produttive e commerciali presenti sul 
territorio Comunale e/o fino al raggiungimento dei numeri civici stimati, ovvero circa 
2.500 civici esterni; 
 
5) Fabbisogno targhe viarie, verranno raccolte tutte le informazioni inerenti alla 
toponomastica sulle strade oggetto dell’intervento, quindi la presenza o meno di targhe 
viarie, la loro condizione/stato d’uso e il tipo di materiale;  
 
6) Predisposizione di apposito file per l’aggiornamento della banca dati anagrafica 
dell’Ente in formato compatibile con il software gestionale HALLEY utilizzato. Tutti i dati 



rilevati saranno inseriti sul sistema informatico ed elaborati secondo le prescrizioni 
stabilite dall’Ente.  
 
7) Cartografia comunale aggiornata con mappatura digitale della nuova numerazione 
civica e toponomastica comunale. Partendo dalla cartografia digitale fornita dal 
Comune, si procederà con la georeferenziazione di elementi puntuali associati ad ogni 
civico esterno censito sul territorio comunale. Alla fine dei lavori si dovrà produrre 
apposito shapefile per l’aggiornamento di eventuali applicativi comunali e/o si dovrà 
procedere a fornire la relativa cartografia aggiornata secondo le specifiche esigenze 
dell’Ente e in linea con i programmi già in uso al Comune;  
 
8) Fornitura e posa in opera delle targhette in bachelite (resina fenolica 12 x 18 spessore 
mm 5 – incisione a laser con indicazione del nome Comune, nome via, stemma araldico 
e cornice con all’interno centrato il nuovo numero civico) per tutti gli accessi, sia primari 
che secondari, ivi compresi accessi carrabili. La predetta fornitura, eseguita a regola 
d’arte, interesserà tutto il territorio Comunale e, come previsto dalle norme Istat, 
interesserà tutti gli accessi a tutte le unità abitative, produttive e commerciali presenti 
sulle strade e/o fino al raggiungimento dei numeri civici esterni stimati, ovvero circa 
2.500;  
 
9) Supporto adempimenti Istat e Anncsu sui dati toponomastici. Sarà cura della ditta 
supportare il personale Comunale nella verifica dei disallineamenti riscontrati a valle 
del censimento e procedere, quindi, alla relativa correzione e integrazione dei nuovi 
dati utilizzando le nuove funzioni messe a disposizione sul “Portale dei Comuni”.  
 
10) Supporto adempimenti anagrafici per la cittadinanza con sportello al pubblico per 
ricevere e fornire informazioni. Attività in supporto all’ufficio anagrafe dell’Ente, anche 
con presenza fisica allo sportello con un addetto esperto e da concordare la relativa 
cadenza settimanale; 
 
- IL PREZZO UNITARIO (PREZZO PER OGNI ACCESSO COMPLETO DI TUTTE LE 
PRESTAZIONI RICHIESTE), POSTO A BASE D’ASTA E, SOGGETTO A RIBASSO È PARI A € 
12,50 (diconsi: euro dodici e centessimicinquanta) PER 2.500 ACCESSI; 


